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1.  はじめに 
本書は「Web 入学手続システム」の合格者向け操作マニュアルです。 

 

◆ 目的 

合格者アカウントを利用して、学生調書の入力や顔写真アップロード、入学料納付や授業料納付など

の各種申請を滞りなく行うことを目的としています。 

 

◆ 画面例について 

本書に掲載している画面例の表記内容は、お客様のシステム環境、構成により実際の画面と異なる場

合があります。 
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2. マイページのログイン 
合格者は受験番号とパスワードでマイページへログインします。 

 

2.1. 初めてのログイン 

入学手続が開始されると、合格者へ入学手続の案内メールが届きます。 

メールに記載されている URL から手続を開始してください。 

 

合格者が本システムに初めてログインする際は、マイページログイン画面の「初めてログインする合格

者・新入生の方はこちら」より、受験番号と生年月日を入力して、ワンタイムパスワードを発行します。 
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受験番号と生年月日が正しくない場合は、以下のメッセージが表示されます。 

 

ワンタイムパスワードを入力して、ログイン時のパスワードを登録します。 

ワンタイムパスワードは、「Web 出願システム」で登録したメールアドレスに送信されます。 
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2.2. マイページのログイン 

マイページログイン画面から受験番号とパスワードを入力して、ログインします。 

 

 MID または受験番号、パスワードが正しくない場合は、以下のエラーが表示されます。 

パスワードを忘れた場合は、「6.2 パスワードの変更」の手順にて、再度登録してください。 
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2.3. パスワードの再登録 

マイページにログインする際のパスワードを忘れた場合は、「パスワードを忘れた方はこちら」より、受験

番号と姓、名、メールアドレスを入力して、ワンタイムパスワードを発行します。 

メールアドレスは、「Web 出願システム」で登録した内容を入力してください。 

 

受験番号と姓、名、メールアドレスが正しくない場合は、以下のメッセージが表示されます。 

 

ワンタイムパスワードを入力して、ログイン時のパスワードを登録します。 

ワンタイムパスワードは、「Web 出願システム」で登録したメールアドレスに送信されます。 
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3. 事前手続メニュー 
合格者はマイページへログイン後、事前手続メニューより、入学手続を開始します。 

 

3.1. 入学手続開始 

入学手続の開始「する」、「しない」を選択し、「登録」をクリックします。 

「する」を選択し登録すると、「誓書の登録」へ画面が切り替わります。 

 

「しない」を選択し登録しても、入学手続期間内であれば、「する」に変更することが可能です。 

 

  

登録後も

変更可能 
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3.2. 誓書の登録 

「誓書事項」を確認したうえで、学生本人と保護者等の同意にチェックし、登録します。 

登録が完了すると、「個人情報の取り扱いについて」へ画面が切り替わります。 
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3.3. 個人情報の取り扱いについて 

「教育及び学生支援に関わる学生・保護者等の個人情報取扱いについて」を確認したうえで、学生本

人と保護者等の同意にチェックし、登録します。 

「教育及び学生支援に関わる学生・保護者等の個人情報取扱いについて」を最後までスクロールする

と、「同意する」のチェック欄が入力可能となります。 

登録が完了すると、「掲載資料の確認」へ画面が切り替わります。 

 

  

同意するが入力

可能になる 
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3.4. 掲載資料の確認 

大学側から確認が必要な資料がある場合は、ファイルをダウンロードして、内容を確認してください。 

掲載資料が無い場合は、「対象のファイルはありません」等の内容が表示されます。 

 

 

  

掲載資料が無い

場合 
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4. 入学手続メニュー 
合格者が入学手続に必要な各種情報を登録します。 

 

4.1. 手続状況の確認 

合格者が登録した手続の状況を確認します。 

青色リンクの手続名をクリックすると、対象の手続画面へ画面が切り替わります。 

「不要」以外の「未登録」の手続（アイコンが赤色）について、登録を完了させてください。 

登録が完了すると、「登録済」「支払済」「確認済」など、アイコンが青色になります。 

顔写真（学生証発行用）アップロードは、顔写真のやり取りが発生するため、以下の状態で管理してい

ます。 

 

➢ 未登録 ： 未登録 

➢ 仮登録中 ： 合格者から顔写真をアップロード済み 

➢ 差戻  ： 大学側で確認し、画像サイズや背景、服装が不適切で差戻し 

➢ 再確認中 ： 差戻から再度顔写真をアップロード済み 

➢ 確認済 ： 大学側で確認し、問題ない 
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課題票 No285 対応

後に差し替え 
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手続状況全体の進捗に応じて、「未完了」「主要手続完了」「完了」のいずれかが表示されます。 

 

手続き状況 説明文 条件 

未完了 入学手続きが完了してい

ません。入学手続期間内に

主要手続を完了させてくだ

さい。 

「主要手続完了」「完了」となる条件を満たしてい

ない 

主要手続完了 入学に必要な主要手続き

が完了しました。 

未手続のものについては、

準備ができ次第、速やかに

手続をお願いします。 

① 誓書への同意していること 

② 個人情報の取り扱いへの同意していること 

③ 入学料の納付済または免除（猶予）の申請

を行っていること 

④ 入学料免除・入学料徴収猶予・授業料免

除の申請資格について、③で「２．入学料の

免除と徴収猶予を申します（給付奨学生

枠、又は災害枠）」の場合は登録済になっ

ていること 

⑤ 顔写真の登録→確認済になっていること 

⑥ 出願状況調→登録が完了または不要であ

ること 

※登録自体が不要な方はメニュー自体が

表示されません。 

⑦ 郵送書類→学部の共通テストを課す選抜

で「国公立大学入学確認票」の提出済 又

は そもそも不要であること 

完了 入学前に必要な手続きが

全て完了しました。 

① 主要手続完了の条件 7 つが完了していること 

② 郵送書類→卒業見込または修了見込で受験

した場合、卒業証明書（修了証明書・成績証

明書）の提出済、または そもそも不要である

こと 

③ 授業料の口座振替手続き→Web 申込（Web

口座振替受付サービスの登録まで完了して

いる）・現金または振込・引継のいずれかにな

っていること 

④ 学研賠・学研災の加入選択を登録し、かつ納

付が必要な場合は完了していること 
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大学側に郵送物が届き、内容が確認されると、受領日に日付が登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生調書や卒業・修了証明書など、入学手続期間とは別の期限が定められている手続は、指定された

期限までに登録（提出）を完了してください。 

 

入学手続期間の終了日から、7 日前と 3 日前に、下記の手続きが完了していない合格者へメールが送

信されます。 

対象の手続は、「誓書の登録」「個人情報の取り扱いについて」「顔写真アップロード」「入学料納付の

手続き」となります。 
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「入学料納付の手続き」は、手続が必要な合格者のみが対象となります。 
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4.2. 学生調書の入力 

ご本人情報と保護者等情報を入力します。 

既に入力されている項目は、Web 出願システムで登録された内容となっています。 

Web 出願システムでの登録時から変更がある場合は、内容を更新してください。 

登録が完了すると、「顔写真（学生証発行用）アップロード」へ画面が切り替わります。 

 

※ご本人情報の「学生住所」欄には、入学後に本人が住む予定の住所を入力してください。 

入学手続き時点で入学後の住所が決まっていない場合は、住所が決まり次第速やかに修正を行って

ください。 

学生調書は新入生オリエンテーションの日まで修正が可能です。 
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4.3. 顔写真（学生証用発行用）アップロード 

注意事項を確認のうえ、学生証発行用の顔写真を登録します。 

ファイルフォーマットは、JEPG 形式とします。 

「ファイルを選択」より、対象の顔写真を選択して、登録します。 

登録が完了すると、「共通テストへの出願状況調」へ画面が切り替わります。 

「共通テストへの出願状況調」メニューが表示されていない方は、画面は切り替わりません。 

 

「学生証プレビュー」より、学生証のイメージが確認できます。 

課題票 No285 対応

後に差し替え 
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登録が成功すると、「登録中の顔写真」に登録された顔写真が表示され、状態が「仮登録中」（緑アイ

コン）になります。 

大学側が確認し、問題なければ、「確認済」（青色アイコン）となり、編集はできません。 

 

登録された顔写真に不備が見つかった場合は、大学側から差戻しされ、状態が「差戻」になります。 

差戻しの理由は、メールにて合格者へ通知します。 
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4.4. 共通テストへの出願状況調 

大学入学共通テストを課さない学校推薦型選抜及び総合型選抜の合格者は、本登録が必要になりま

す。 

登録自体が不要な方は、メニュー自体が表示されません。 

大学入学共通テストの出願有無、試験場コード、受験番号を入力し、「登録」をクリックします。 

 

入力内容が正しくない場合は、以下のメッセージが表示されます。 

再度、試験場コード、受験番号を確認のうえ、入力してください。 

 

  



 

 印刷日：2025/08/25 

 

23 

 

4.5. 手続に必要な書類のダウンロード 

入学手続に必要な書類を確認します。 

入試日程や合格者により、提出が必要な書類が異なるため、必ずご確認のうえ、対応してください。 

テキストリンクをクリックすると、各種 PDF ファイルがダウンロードできます。 

① 提出が必要な書類となるため、「入学手続関係書類送付用封筒」に同梱のうえ、提出してください。 

② 入学手続関係書類送付用封筒（角形 2 号）を用意し、「提出物送付用宛名ラベル」を貼付して郵

送してください。 

提出書類等チェック一覧ファイルで提出書類に漏れがないことを確認してください。 
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5. 支払メニュー 
合格者が入学手続に必要なお支払いの情報を登録します。 

 

5.1. 入学料納付の手続き 

入学料を納付する手続を登録します。 

入学料の免除と徴収猶予の申請と徴収猶予のみ申請の選択肢は、入試日程により表示が異なります。 

表示される内容に合わせて、入学料納付の手続きを登録してください。 
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入学料を納付する 

入学料を納付する方は、「入学料を納付します」を選択し、支払い方法を選んでください。 

支払い方法により、手数料が異なりますので、ご注意ください。 

「お支払いへ進む」をクリックして、お支払いの手続きを完了してください。 
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コンビニ払い 

 

ご利用するコンビニ、氏名、フリガナ、電話番号、メールアドレスを入力します。 

登録が完了すると、「コンビニ決済お支払番号のお知らせ」のメールが通知されます。 

お支払期限内に、メールの支払方法の案内に従って支払いを完了してください。 

 

お支払いが完了するまでは、支払い方法を変更できます。 

ただし、セブンイレブンは「お支払い期限」が過ぎるまでは、支払い方法が変更できませんので、ご注

意ください。 
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ペイジー払い 

 

氏名、フリガナ、電話番号、メールアドレスを入力します。 

登録が完了すると、「Pay-easy 決済お支払番号のお知らせ」のメールが通知されます。 

お支払い期限内に、メールの支払方法の案内に従って支払いを完了してください。 

 

お支払いが完了するまでは、支払い方法を変更できます。 
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クレジットカード 

 

クレジットカード番号、有効期限（月）、有効期限（年）、名義人、セキュリティコードを入力します。 

支払いが完了すると、「お支払い手続き完了のお知らせ」のメールが通知されます。 

 

決済サービスサイトでのお支払いが完了し、「サイトに戻る」をクリックすると、本システムの「入学料

納付の手続き」画面に戻ります。 

「決済が完了しました。」のメッセージにて、OK をクリックすると、手続きが完了状態になります。 
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入学料の免除と徴収猶予を申請する 

入学料の免除と徴収猶予を申請する方は、「入学料の免除と徴収猶予を申請します」を選択し、「登

録」をクリックします。 

 

別科生       大学院生 

 

「入学料免除・入学料徴収猶予・授業料免除の申請資格」メニューが表示されるため、該当する申請

資格を選択し、「登録」をクリックします。 

【申請資格】は入試日程や合格者により、表示内容が異なります。 

表示される内容に合わせて、学部生は、【申請資格】給付奨学生枠①・②、災害特別枠のうち該当す

る申請資格への登録、および、給付奨学生枠①は提出ファイルを併せて登録してください。 

大学院生は、【申請資格】一般枠、災害特別枠のうち該当する申請資格の登録を行ってください。 
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学部生 
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大学院生 
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入学料の徴収猶予のみを申請する（学部生のみ） 

入学料の徴収猶予のみを申請する方は、「入学料の徴収猶予のみ申請します」を選択し、「登録」を

クリックします。 
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5.2. 授業料納付の手続き 

授業料を納付する手続を登録します。 
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Web 申込 

「宮崎大学 WEB 口座振替受付サービス」より口座情報を登録します。 

「Web 申込」を選択し、登録をクリックしただけでは、口座登録は完了していません。 

必ず口座登録の手続きまで実施してください。 

 

 

現金または振込 

「現金または振込」を選択し、登録をクリックしてください。 

振込の場合、振込手数料は振込者の負担となります。 
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口座引継 

本学から本学大学院（修士・博士課程）に進学する方は、口座引継が選択できます。 

「口座引継を希望します」を選択し、登録をクリックしてください。 
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5.3. 学研災・学研賠の手続き 

学研災・学研賠/医学賠の加入有無を登録します。 
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学研災・学研賠/医学賠に加入する 

学研災・学研賠/医学賠に加入する方は、「学研災・学研賠/医学賠に加入する」を選択し、学研賠・

医学賠の利用有無、支払い方法を選んでください。 

支払い方法により、手数料が異なりますので、ご注意ください。 

「お支払いへ進む」より、支払い手続きを完了し、「登録」をクリックしてください。 

「お支払いへ進む」の手続は、「5.1 入学料納付の手続」を参照してください。 

 

 

 



 

 印刷日：2025/08/25 

 

39 

 

決済サービスサイトでのお支払いが完了し、「サイトに戻る」をクリックすると、本システムの「学研

災・学研賠の手続き」画面に戻ります。 

「決済が完了しました。」のメッセージにて、OK をクリックすると、手続きが完了状態になります。 

 

学研災・学研賠/医学賠に加入しない 

学研災・学研賠/医学賠に加入しない方は、「学研災・学研賠/医学賠に加入しない」を選択し、「登

録」をクリックしてください。 

 

 

学研災・学研賠/医学賠に加入しないが、他の保険で対応する 

学研災・学研賠/医学賠に加入しないが、他の保険で対応する方は、「学研災・学研賠/医学賠に加

入しないが、他の保険で対応する」を選択してください。 

保険会社名、保険種類名、保険証書をアップロードして、「登録」をクリックしてください。 
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6. その他メニュー 
合格者が入学手続に必要なその他の情報を表示します。 

 

6.1. お知らせ 

ログイン後の合格者に対するお知らせ情報を表示します。 

お知らせ情報を確認すると、「未読」から「既読」にアイコンが変更します。 

 

全ての合格者に対するお知らせは、ログイン画面にも表示します。 
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6.2. パスワードの変更 

ログイン時に使用しているパスワードを変更します。 

新しいパスワードと新しいパスワード（再入力）を入力し、「更新」をクリックします。 
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7. ヘッダー 
本システムのヘッダー部を操作します。 

 

7.1. 言語切り替え 

「Language」にて、日本語と英語を切り替えることができます。 

 

日本語 

 

英語 

 

7.2. ログアウト 

ヘッダー部の右上にある名前を選択して表示される「ログアウト」を選択するとログアウトします。 

 


