
 

 

授業を欠席した（する）場合の手続き流れ 
～教養（基礎）教育科目～ 
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「宮崎大学教養教育科目の受講及び成績評価に関する細則」に掲げる事由により授業を欠席した（する）ときは、申請フォームか

ら「特別欠席願」の手続きを行ってください。 

※宮崎大学教養教育科目の受講及び成績評価に関する細則 第 5 条（特別欠席の取扱い）掲載。併せて確認願います。（リンク：

https://www.miyazaki-u.ac.jp/manabi-jim/general-education/folder1366/） 

※欠席をする科目の授業担当教員には、申請とは別に WebClass メッセージ機能等を使い事前に欠席の連絡をお願いします。 

※学外からの接続がまだの方は、設定をご自身で必ず行ってください。（接続方法リンク：https://www.cc.miyazaki-

u.ac.jp/service/svpn.php） 

URL：https://jim-intra.of.miyazaki-u.ac.jp/form/tokubetu/index.html 

申請フォームリンク・QRコード 

〇感染症への罹患（新型コロナウィルス感染・インフルエ

ンザ感染・その他感染症） 

〇忌引き 

〇天災・交通機関の遅延 

〇課外活動 

〇その他（やむを得ない事情によると判断される事由） 

〇感染症への罹患（医師・病院等からの診断書（※日付記

載であること。） 

〇忌引き（死亡診断書、死亡届、日付の書かれた会葬葉

書） 

〇天災・交通機関の遅延（JR・バス運行会社による運休

証明書、自治体発行のり災証明書） 

〇課外活動（本人の提出書類はなし。（※サークル部長が学

生支援課に提出して受理されていること。） 

〇その他（欠席の根拠資料） 

欠席理由 

証明書 

自身の宮崎大学統一認証アカウント（MID）で申請フォー

ムに入り、必要事項を全て入力して申請してください。 

※まとめて入力することができないため、欠席科目毎に申

請してください。 

内容を確認し、間違いなければ「送信」をクリックしたら

申請手続きは完了です。 

特別欠席願申請① 

特別欠席願申請② 

教養教育係で申請内容を確認し、承認された場合、担当教

員へ特別欠席として受理されたことを通知されます。 

※書類に不備がある場合、申請者に通知が届きますので再

申請を行ってください。 

申請手続き後 

https://www.miyazaki-u.ac.jp/manabi-jim/general-education/folder1366/
https://www.cc.miyazaki-u.ac.jp/service/svpn.php
https://www.cc.miyazaki-u.ac.jp/service/svpn.php


 

 

 

■特別欠席願申請フォーム 入力手順 
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⑥授業科目区分、⑦授業科目を入力す
る際は、「専門科目」と間違えないよ
うに注意してください。 

①所属学部は、「教養教育」を選択し
てください。 

④学生メールアドレスは、 

＿@student.miyazaki-u.ac.jp 

を入力してください。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ 申請の際には、添付する証明書が必
要になりますので申請前に準備願い
ます。 

※欠席科目毎に添付を願います。 

必要事項を全て入力したら
「入力内容確認」をクリック。 
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「入力完了」画面が表示されたら、申請手続きは以上になります。 

※承認については別途通知が届きますので確認ください。 

※他に欠席科目がある場合、「再度入力が必要な方はこちら（青文字）」をクリックして再申請
してください。 
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内容を確認し、間違いなければ
「送信」をクリック。 



 

 

 

■通知について 

 

 

 

 

 

  

承認 

承認された場合、担当教員へ特別欠席とし
て受理されたことを通知されます。 

※書類に不備がある場合、申請者に通知が
届きますので再申請してください。 

※不受理の場合も通知されます。 

受付完了 

承認通知ではありません
ので注意してください。 

※メール内容に心当たり
のない方は、教養教育係
までお問い合わせくださ
い。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご不明な点がありましたら、下記連絡先までお問い合わせください。 

学び・学生支援機構 教育企画課 教養教育係 

TEL：（0985）-58-7133 

mail：kyoutuu@of.miyazaki-u.ac.jp       ※平日 9時－17時対応 

書類不足 不承認 

mailto:kyoutuu@of.miyazaki-u.ac.jp

